Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 9/2020
Dyrektora Przedszkola Nr 2 z dnia 18.05.2020r.

warunkow pracy w czasie zagrozenia
epidemicznego w zwigzku z zagrozeniem
zakazenia wirusem Covid-19
w Przedszkolu Nr 2 w Gnieznie

Eﬂ} Procedura higienicznych i bezpiecznych

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020r. w sprawie zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2,

Ustawa z dnia 5 grudnia 200 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych
u ludzi (Dz.U. z 201 r. poz.1239 ze zm.),

Wytyczne przeciwepidemiczne Gitownego Inspektora Sanitarnego — Koronawirus SARS-
CoV-2 dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 z dnia
30.04.2020r.,

Ustawa z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019r. poz. 59),
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148),
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz.U. z 2003r. Nr 6 poz.
69 ze zm.),

Statut Przedszkola Nr 2 ,, Zrédetko” w Gnieznie,

Rozporzgqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie czasSOwego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 202 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19.



Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

Celem procedury jest okreslenie zasad zapobiegajacych zakazeniu COVID-19
W Przedszkolu Nr 2 ,,Zrodetko” w Gnieznie.
Procedura dotyczy wszystkich pracownikoéw przedszkola, wychowankow przedszkola, a takze
rodzicow/opiekunow prawnych wychowankow placowki.

§1

1. Ze wzgledow epidemicznych grupy dzieci nie powinny stykac si¢ ze sobg. Moga liczy¢
maksymalnie 12 dzieci. Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢ dla
dzieci w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m? na jedno dziecko i kazdego opiekuna.

2. Grupy beda przebywac w wyznaczonych i statych salach. Do grupy przyporzadkowani beda Ci
sami nauczyciele.

3. Zsal, w ktorych przebywac beda dzieci, nalezy usuna¢ zabawki, przedmioty, sprzety, ktorych
nie mozna skutecznie upra¢ lub dezynfekowac (np. pluszowe zabawki), a wykorzystywane
przybory sportowe — pitki, skakanki, obrecze doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

4. Dzieci nie moga przynosi¢ do przedszkola niepotrzebnych przedmiotow i zabawek.

5. W pierwszej kolejnosci z przedszkola powinny skorzystac te dzieci, ktorych rodzice nie
maja mozliwo$ci pogodzenia pracy z opieka w domu.

6. Pierwszenstwo maja dzieci pracownikow systemu ochrony zdrowia, shuzb
mundurowych, pracownikow handlu i przedsi¢biorstw produkcyjnych, realizujacy
zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Rozdzial 2
Zasady postepowania
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1. Do przedszkola nie powinni przychodzi¢ pracownicy, ktorzy sg chorzy. Obowiazuje
codzienny pomiar temperatury przy wejsciu do placowki.

2. Pracownik, przed rozpoczgciem pracy zobowigzany jest po wejsciu do budynku,
zmieni¢ obuwie i odziez, umy¢ rece wodg i mydiem oraz zdezynfekowac rece.

3. Pracownicy $wiadczg prace wg ustalonego harmonogramu, w przydzielonej sali i grupie
dzieci.

4. Pracownicy przebywajac razem w placowce migdzy soba powinni zachowaé dystans
spoteczny wynoszacy minimalnie 1,5 m, a osoby przyprowadzajace i odbierajace dzieci
nie powinny podchodzi¢ do o0s6b tam przebywajacych, zarowno do dzieci, jak
i dorostych blizej niz na odlegtos¢ 2 m.

5. Pracownik zobowigzany jest do jak najczestszego mycia rak i stosowania preparatow
dezynfekcyjnych oraz unikania dotykania rekami twarzy (ust, oczu, nosa) i bton
sluzowych.

6. Pracownicy zostang wyposazeni w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe
rekawiczki, maseczki na usta i nos lub przylbice, a takze fartuchy z dlugim rgkawem



(do uzycia w razie konieczno$ci np. przeprowadzania zabiegéw higienicznych
u dziecka).

7. Calkowicie zakazuje si¢ przebywania w placowce oséb niebedacych
pracownikami przedszkola! Osoba spoza pracownikow moze przebywac tylko za
zgoda dyrektora!!!
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Dyrektor przedszkola:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Zorganizuje zajecia dla dzieci w grupach przedszkolnych obejmujacych dzieci
w zblizonym wieku, z uwzglednieniem ich potrzeb, zainteresowan i uzdolnien.
Opracuje procedurg przyprowadzania i odbierania dziecka w czasie zagrozenia
epidemicznego w zwigzku z emisja wirusa Covid-19 i zapozna rodzicéw/ opiekundw
jak nalezy ja stosowac.

Ograniczy mozliwo$¢ przebywania w placoéwce osob z zewnatrz np. dostawcow,
rodzicow, opiekunow, zapewni dodatkowe $rodki ostroznosci przy ewentualnych
kontaktach z takimi osobami.

Zapewni pojemniki z ptynem do dezynfekcji rak na terenie przedszkola.

Zaopatrzy pracownikoéw w $rodki ochrony osobiste;.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych zamiesci plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji
rak.

Moze ograniczy¢ korzystanie z placu zabaw i sprzg¢tu na terenie przedszkola
W sytuacji braku mozliwosci codziennej dezynfekcji oznaczajac go tasma
i odpowiednio zabezpieczajac przed korzystaniem z niego,

Monitoruje prace porzadkowe, ze Szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania
czystosci ciggdéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych:
poreczy, klamek, wlacznikow $Swiatla, uchwytow, porgczy krzeset 1 powierzchni
ptaskich, w tym blatow w salach 1 w pomieszczeniach do spozywania positkéw
zapewniajac sprzet 1 srodki higieniczne.

Przeprowadzi spotkania z pracownikami na temat profilaktyki  zdrowotnej
przeciwdziatajacej zakazeniu COVID-19.

Wyznaczy i przygotuje pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony
osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobe
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych. Opieke bedzie sprawowac
nauczyciel.

Opracuje procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19
1 zapozna pracownikow jak nalezy ja stosowac.

Umiesci w fatwo dostepnym miejscu humery telefonow do: organu prowadzgcego,
kuratora o§wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

Przygotuje $ciezke szybkiej komunikacji z rodzicem lub opiekunem (aktualne
numery telefonéw).

Przy organizacji wyzywienia wprowadzi rezim higieniczny.

Powiadamia odpowiednie organy o podejrzeniu zachorowania na COVID-19.



Nauczyciele:

1.

10.

11.

Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja

w placéwece i dlaczego zostaty wprowadzone.

Nie organizuja wyjs¢ poza teren placowki, np. spaceru do parku..

Wietrza sale, w ktorej organizuja zajecia, co najmniej raz na godzing.

Dbajg o czeste i regularnie mycie rak, szczegoélnie przed jedzeniem, po skorzystaniu
z toalety. Organizuja pokaz wlasciwego mycia i dezynfekcji rak.

Organizuja opicke w sposOb ograniczajacy przemieszczanie si¢ dzieci pomig¢dzy
salami.

Zglaszaja w trybie natychmiastowym dyrektorowi przypadek pojawienia si¢
objawow mogacych wskazywac na zakazenie Covid-19.

Powiadamiajg rodzica o objawach chorobowych dziecka.
W ciggu dnia ok. godziny 12:00/13:00 mierza sobie temperatur¢ ciala,
o0 temperaturze powyzej 37,1° C powiadamiajg dyrektora przedszkola.

Niezwlocznie informujg dyrektora o pojawieniu si¢ u siebie objawoéw zakazenia,
kontakcie z osobami chorymi lub podejrzanymi o zachorowanie na koronawirusa,
badz o przebywaniu w miejscach wystepowania wirusa (Covid-19).

Uzyskuja zgode¢ rodzicow na pomiar temperatury ciala dziecka termometrem
bezdotykowym i dokonujg pomiaru przy wejsciu dziecka do placowki oraz ok. godz.
12.00/13.00.

Nadzoruja korzystanie dzieci z wody z odpowiednich dystrybutorow.

Pracownicy administracji i kuchni:

1. Ograniczg do minimum przebywanie w pomieszczeniach wspoélnych 1 ciagach
komunikacyjnych.

2. Unikaja organizowania wigkszych skupisk 0oséb w jednym pomieszczeniu.

3. Stosuja srodki ochrony osobistej (w okreslonych sytuacjach np. podawanie positkow, kontakt
z osobami nie b¢dgcymi pracownikami) otrzymane od pracodawcy:

maseczKki
przyltbice
rekawiczki
fartuchy

o opaski
e plyny dezynfekcyjne
4. Wietrza pomieszczenia, w ktorych przebywajg w placéwce, co najmniej raz na godzing.
5. W czasie funkcjonowania placOwki codziennie i w miare potrzeb z najwicksza
staranno$cig myja $rodkiem dezynfekujagcym ciggi komunikacyjne - dezynfekuja
powierzchnie dotykowe: dzwonek, domofon, klawiature domofonow i alarmu, wigczniki,
porecze, klamki.
6. Dozorca dezynfekuje klamki drzwi wejSciowych, porgcze przy podjezdzie, barierki
przy wyjsciu z parkingu. Codziennie dezynfekuje wybrany sprzet na placu zabaw,



a pozostaly sprzet na placu zabaw oznaczy tasma i odpowiednio zabezpieczy przed
korzystaniem z niego.

7. Myja blaty stotéw przed i po kazdym positku i aktywnosci dziecka.

8. Myja wielorazowe naczynia i sztuéce w zmywarce z dodatkiem detergentu
w temperaturze min. 60° C.

9. Dbajg o swoje miejsce pracy, myjg i dezynfekujg stanowisko pracy (w biurach:
klawiature, myszke, blat biurka, telefon).

10. Na biezaco wykonuja dezynfekcje lazienek ( toalet, umywalek, posadzek).

11. Na koniec dnia dezynfekuja zabawki, blaty stoléw, krzesta, myja posadzki oraz
takie urzadzenia jak: dzwonek, domofon, klawiatur¢ domofonéw i alarmu, wlaczniki,
porecze, klamki.

12. Przeprowadzajac dezynfekcje, Scisle przestrzegaja zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekc;ji.

13. Scile przestrzegaja czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotow tak, aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparow
srodkow stuzacych do dezynfekcji.

14. Podczas epidemii b¢dzie nastgpowat codzienny monitoring prac porzadkowych poprzez
zapisywanie czynnos$ci W arkuszu (zatacznik nr 1).

15. Personel kuchenny nie moze kontaktowaé si¢ z dzieémi i z pracownikami
opiekujacymi si¢ dzieCmi. Posilki z kuchni beda wydawane i przekazywane na
parter i pietro przez winde.

16. Personel kuchenny przy organizacji zywienia (kuchnia, magazyny, pomieszczenia
pomocnicze) w instytucji, obok warunkdéw higienicznych wymaganych przepisami
prawa, odnoszacych si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego, utrzymuje wysoka
higieng, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych i sztuécow, pomieszczen kuchennych i posadzek.

17. W ciagu dnia ok. godziny 12:00/13:00 mierza sobie temperature ciala, o temperaturze
powyzej 37,1° C powiadamiajg dyrektora przedszkola.

18. Niezwlocznie informujg dyrektora o pojawieniu si¢ u siebie objawdéw zakazenia,
kontakcie z osobami chorymi lub podejrzanymi o zachorowanie na koronawirusa badz
o0 przebywaniu w miejscach wystgpowania wirusa (Covid-19)

Rodzice:

1. Nie przyprowadzaja dziecka do przedszkola, jezeli w domu przebywa kto$
na kwarantannie lub w izolacji. Wowczas wszyscy musza pozosta¢c w domu
oraz stosowac si¢ do zalecen stuzb sanitarnych i lekarza. Natychmiast o zaistnialej
sytuacji informujg telefonicznie dyrektora przedszkola.

2. Aby zapewni¢ dziecku odpowiednig opieke podczas pobytu w placowce, przekazuja
telefonicznie dyrektorowi istotne informacje o stanie jego zdrowia.

3. Zaopatruja swoje dziecko, jesli ukonczylo 4. rok zycia, w indywidualng oston¢ nosa
i ust podczas drogi do i z placowki.

4. Przyprowadzaja do placowki dziecko zdrowe — bez objawdw chorobowych.

5. Wyjasniaja dziecku, zeby nie zabieralo do przedszkola niepotrzebnych przedmiotow

czy zabawek.



6. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny. Podkreslaja,

ze powinno ono unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czgsto my¢ rece woda z mydiem
i nie podawac r¢ki na powitanie.

Zwracaja uwage dziecku na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy
kastania.

Rozdzial 3

Zasady przyjmowanie dostaw towarow, korespondencji

Wszelkie sprawy z osobami z zewnatrz zatatwiane b¢dg przez domofon, mailowo

lub telefonicznie. Korespondencije i inne dokumenty nalezy wrzuci¢ do skrzynki pocztowej
przedszkola.

1.
2.

Dostawa towaru odbywa si¢ bez osobistego kontaktu z dostawca.

Przyjecie towaru od dostawcy odbywa sie, bez bezposredniego kontaktu fizycznego
z osobg dostarczajagcg towar (towar pozostawiony zostaje przed drzwiami).
Obowigzuje catkowity zakaz wstepu do pomieszczen przedszkola dla Kkurieréw
i dostawcow.

Przekazywanie dokumentow dla dostawcy odbywa si¢ bez bezposredniego kontaktu
fizycznego z ta osobg. Zaleca si¢ ustali¢ telefonicznie z dostawca form¢ w jakiej
dokumenty powinny zosta¢ przekazywane (skrzynka pocztowa, mailowo)

Pojemniki dostawcow przechowywane beda (w pomieszczeniu gospodarczym).

Rozdzial 3

Postanowienia koncowe

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez
rada rodzicow.

2. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow przedszkola oraz rodzicow/prawnych
opiekunow dzieci od dnia 20 maja 2020r.

3. Procedure wprowadza si¢ zarzadzeniem dyrektora.

Dyrektor Przedszkola Nr 2

Halina Siwka



Zatacznik Nr 1 MONITORING CODZIENNYCH PRAC PORZADKOWYCH - SALA NR __

CZYNNOSCI DATA DATA

PORZADKOWE godzina/podpis wykonujacego godzina/podpis wykonujacego
Dezynfekcja
powierzchni
dotykowych:
klamek,
poreczy,
wiacznikdw,
uchwytéw
Mycie i
dezynfekcja
blatéw, poreczy
krzeset,
powierzchni
ptaskich,
parapetéw
Wietrzenie po
czynnosciach
dezynfekcyjnych
Mycie i
dezynfekcja
zabawek
Wymiana
workow w
koszu na $mieci
Dezynfekcja
tazienki

Uzywane
detergenty i
srodki

Podpis
kontrolujgcego:




Zatacznik Nr 2 MONITORING CODZIENNYCH PRAC PORZADKOWYCH - CIAGI KOMUNIKACYJNE,
POMIESZCZENIA POMOCNICZE

CZYNNOSCI DATA DATA
PORZADKOWE godzina/podpis wykonujacego godzina/podpis wykonujacego

Dezynfekcja
powierzchni
dotykowych:
klamek,
poreczy,
domofony,
wiacznikdw,
uchwytéw
Mycie i
dezynfekcja
blatéw, poreczy
krzeset,
powierzchni
ptaskich,
parapetow
Wietrzenie po
czynnosciach
dezynfekcyjnych
Mycie i
dezynfekcja
rozdzielni
positkow i
zmywalni
Wymiana
workow w
koszu na $mieci
Dezynfekcja
tazienki
personelu

Uzywane
detergenty i
srodki

Podpis
kontrolujacego:




Zatacznik Nr 1 MONITORING CODZIENNYCH PRAC PORZADKOWYCH — KUCHNIA, MAGAZYNY ,
LAZIENKA

CZYNNOSCI DATA DATA
PORZADKOWE godzina/podpis wykonujacego godzina/podpis wykonujacego

Dezynfekcja
powierzchni
dotykowych:
klamek,
poreczy,
wiacznikdw,
uchwytéw
Mycie i
dezynfekcja
blatéw
roboczych,
wind,
powierzchni
ptaskich,
Wietrzenie po
czynnosciach
dezynfekcyjnych
Mycie i
dezynfekcja
magazynow
Wymiana
workéw w
koszu na $mieci
Dezynfekcja
tazienki
personelu

Uzywane
detergenty i
srodki

Podpis
kontrolujgcego:




